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Generelt

Hillerad Kommunes lokaler og udendgrsanlaeg stilles til radighed for godkendte
foreninger i Hillerad. Lokaler og anlaeg stilles dog kun til rédighed i det omfang,
de er ledige og findes egnede til det ansggte formal.

Lokalerne stilles hormalt omkostningsfrit til r§dighed med lys, vand, varme,
renggring og med det udstyr, der normalt findes i lokalet. Foreningen skal selv
opstille borde og stole samt opsaette bander, net og lignende. Foreningen skal
ligeledes selv saette tingene pa plads efter brug.

Alle godkendte foreninger skal meddele kontaktoplysninger pa foreningens
bookingansvarlige, formand og kasserer. Foreninger har pligt til at ajourfgre
disse oplysninger i kommunens foreningsregister. Se afsnittet om Interbook.
Foreningernes kontakt til kommunen i forbindelse med lokaleldn skal ske via
foreningens bookingansvarlige eller formand.

For de lokaler, klubhuse og udendgrsanlaeg, hvor der er udarbejdet
selvforvaltnings- eller brugeraftaler gaelder disse aftaler.

Ansggning om lan af kommunale lokaler

I januar sendes information om ansggning om lokaler til sidste ars brugere.
Der ud over vil der vaere en opfordring p8 kommunens hjemmeside og pa
Interbook om at der nu er tid til at sége om 13n af lokaler for den kommende
saeson.

Ansggning om lokaler skal ske via kommunens lokalebookingsystem,
Interbook, eller via seerligt ansggningsskema.

Ansggningsfristen er d. 1. marts. Bemaerk at ét modul er 45 min. Se
modulernes i Interbook.

Ansggeren af 1an om et lokale har pligt til at godkende og evt. opdatere
foreningens oplysninger forud for indsendelse af et bookingsgnske.

Efter ansggningsfristen d. 1. marts nedsaetter kommunen et fordelingsudvalg
til fordelingen af haller og gymnastiksale.

Ultimo maj vil brugerne fa information om, hvordan de kan finde deres
lokaletildelinger for den kommende saeson. Informationen sendes via e-mail til
foreningens bookingansvarlige.




Imgdekommelse af ansggning om lan af haller, gymnastiksale, lokaler pa
Frederiksborg Byskole, lokaler pa Fgllegaard samt lokaler i Kulturvaerkstedet
meddeles via Interbook.

Svar pa ansggning om lan af faglokaler og almindelige skolelokaler fra gvrige
skoler meddeles fra den pagaeldende skole.

Der kan Igbende, via Interbook, sgges pa ledige lokaler. En ansggning skal
modtages i Idraet og Folkeoplysning senest fem uger fgr datoen for anvendelse
af faciliteterne.

Interbook

Udlan af kommunale lokaler administreres vha. Hillergd kommunes
lokalebookingsystem. Programmet hedder Interbook, og findes pa fglgende
side: http://booking.hillerod.dk/netinterbook/

Link til Interbook findes desuden pa Hillergd Kommunes hjemmeside,
www.hillerod.dk.

Interbook rummer ogsa kommunens foreningsregister. Link til
foreningsregistret findes i Interbook, og pa kommunens hjemmeside.

Alle har adgang til at se foreningsregistret samt kalendere med bookinger i de
kommunale lokaler, der udldnes, uden at skulle logge pa Interbook.

Alle godkendte forenlnger far tildelt et brugernavn og et kodeord der skal
bruges til at logge pa Interbook. Det er n;zidvend|gt at logge pa Interbook fx
nar foreningens oplysninger skal opdateres, og nar foreningen vil sende et
bookinggnske til Idreet og Folkeoplysning.

Hvilke lokaler kan benyttes?

Alle lokaler pa kommunens folkeskoler kan sgges. Dette geelder dog ikke
skolernes IT faciliteter. Alle lokaleudlan vurderes i forhold til formal og
egnethed. Fx udlanes lokaler pa skoler normalt ikke til udstillinger af dyr, men
der kan, efter forudgaende ansggning til Idreet og Folkeoplysning, gives
dispensation til udstilling i hallerne.

Derudover kan der lanes lokaler i Viden- og Kulturparken, herunder
Kulturveerkstedet. Kommunen rader over visse lokaler i Frederiksborgcentret
samt visse tider i hallen i Uvelse Fritidscenter. Se de forskellige abningstider
nedenfor.



http://booking.hillerod.dk/netinterbook/
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Abningstider

Abningstiden for de forskellige lokaler er naevnt nedenfor. Lokalerne er som
udgangspunkt lukket i skolernes ferie, men der kan sgges dispensation. Den
sidste weekend i en ferieperiode hgrer med til ferien. Ansggning om
dispensation sendes til Idraet og Folkeoplysning.

Haller og gymnastiksale
Hverdage: Fra kl. 16.00 til 22.45 (+ 15 min. omklaedning)
Weekend: Fra kl. 08.00 til 22.45 (+ 15 min. omklaedning)

Pa Igrdage efter kl. 14.30 og pa sgndage er hallerne prioriteret til turneringer,
staevner og lignende, dvs. der tildeles ikke tid til saesontraening i dette tidsrum.

Saesontildelinger i haller og gymnastiksale gaelder fra d. 15. august til d. 30.
april. Al 13n af disse lokaler uden for denne periode skal aftales med skolen
eller idraetscentret.

Almindelige skolelokaler og faglokaler
Hverdage: Fra kl. 16.00 til 22.00
Weekend: Fra kl. 08.00 til 22.00

Brug af skolernes lokaler i skoletiden (kl. 08.00 - 16.00) kan ske i saerlige
tilfaelde. Ansggning skal sendes direkte til skolen og godkendes af denne.

Klasse- og faglokaler kan 18nes i perioden fra d. 15. august og indtil den
kommende sommerferie.

FrederiksborgCentret

Der kan sgges om lan af hal til ssesontraening i Frederiksborgcentret i
tidsrummet mandag til torsdag, kl. 16.00-22.00.

Uvelse Fritidscenter
Hallen i Uvelse Fritidscenter udl@nes kun pa hverdage. Abningstiden er den
samme som kommunens gvrige haller.

Kulturveerkstedet

Lokalerne i Kulturvaerkstedet kan sgges til seesonbookinger for aftenskoler i
tidsrummet kl. 8.00 til kl. 15.00 pa hverdage samt i weekenden.

Jf. dog seerlige regler for Kedelhuset. Reglerne findes pa Interbook.
Kulturveerkstedet og Kedelhuset er abent alle dage, undtagen helligdage.




Follegaard
Lokalerne pa Fgllegaard kan |&nes fra kl. 8.00 til kl. 23.00, hele ugen. Se
saerlige udlansregler for Fgllegaard. Reglerne findes pa Interbook.

Klubhuse og lign.

Der er udarbejdet seerlige selvforvaltnings- eller brugeraftaler for de
kommunale klubhuse og klubhuslignende lokaler. Af disse aftaler fremgar bl.a.
at kommunale lokaler ikke ma udlanes/udlejes til private eller
erhvervsmeaessige arrangementer.

Hvem kan ldne?
Enhver forening, der tilbyder virksomhed efter folkeoplysningsloven, kan |ane
lokaler. Foreningen skal veere godkendt af Hillerad Kommune.

Der kan, efter ansggning hos Hillergd Kommune, Idraet og Folkeoplysning,
gives tilladelse til arrangementer, der har et kommercielt indhold. Tilladelsen
baseres pa en konkret vurdering af arrangementets formal.

Ikke godkendte foreninger kan, afhaengigt af formalet vurderet i forhold til
Folkeoplysningslovens bestemmelser, benytte kommunens faciliteter. Det sker
mod betaling, og forudsat at der er ledige, egnede lokaler.

P& skoler skal prisen som minimum daekke de udgifter, som anvendelsen af
lokalet pafgrer skolen. Prisen for anvendelse af lokaler i Kedelhuset fremgar af
udl@nsreglerne for Viden- og Kulturparken.

Frivillige sociale foreninger kan sgge om at benytte kommunens lokaler
uden betaling. Ansggning sker via FrivilligCenter Hillergd.

Kommunens grundejerforeninger kan fa stillet et lokale gratis til radighed
for deres arlige generalforsamling, forudsat at der er et ledigt og egnet lokale.
Ansggning sker direkte til det pagseldende sted, hvor generalforsamlingen
gnskes afholdt.

Der udlanes/udlejes IKKE kommunale faciliteter til private arrangementer.
Virksomheder kan leje lokaler i Kedelhuset til kurser eller mgder for deres

ansatte. Prisen fremgar af udlansreglerne for Viden- og Kulturparken. Der ud
over kan virksomheder ikke anvende kommunale lokaler.




Erklaering om indhentelse af bgrneattest

Folkeoplysende foreninger har pligt til at afgive erklaering om indhentelse af
bagrneattest. Erklaeringen er en betingelse for, at kommunen kan yde tilskud
eller anvise lokaler.

Erkleeringen skal afgives én gang arligt til den kommune, som foreningen hgrer
under. Det er foreningens tegningsberettigede efter vedtagterne, der afgiver
erkleeringen pa foreningens vegne.

Pligten til at afgive erkleering geelder ogsa, selv om foreningen pa tidspunktet
for erklaeringens afgivelse ikke ansaetter eller beskaeftiger personer, der som
led i udfgrelsen af deres opgaver har direkte kontakt med bgrn under 15 ar.

Foreninger, der ikke ansaetter eller beskaeftiger personer med direkte kontakt
med bgrn under 15 ar, palaegges ikke at indhente bgrneattester, men
“Erkleering om indhentelse af bgrneattest” skal stadig sendes til kommunen.

I Hillergd Kommune skal erklaeringen sendes via e-mail til
aktivitetstilskud@bhillerod.dk senest d. 1. februar hvert ar. Alternativt sendes
erkleeringen med almindelig post til Idreet og Folkeoplysning, Trollesmindeallé
27, 3400 Hillergd.

Principper for tildeling af lokaler

Den arlige tildeling af lokaler for den kommende saeson prioriteres i henhold til
folkeoplysningsloven saledes:

1. Aktiviteter for bgrn og unge.
2. Folkeoplysende voksenundervisning, herunder aktiviteter i tilknytning hertil.
3. Aktiviteter for voksne.

Ved anvisning af lokaler, der er saerligt egnede til folkeoplysende virksomhed
for handicappede, skal anvisning til sadan virksomhed dog normalt ske fgr
anden anvisning.

Medlemstilgang i en forening udlgser ikke automatisk mere traeningstid.

Med hensyn til indendgrs fodbold, stilles der haller til radighed for
ssesontraening og staevner for ungdomsspillere indtil 18 ar.

Ved den arlige tildeling tilstreebes det, at der tages hensyn til tidligere brug af
samme lokale. Ansggning om fortsat brug prioriteres hgjere end en ny
ansggning. Samtidig tilstreebes det at samme slags aktivitet laegges op ad
hinanden, sdledes at brugerne sparer tid til opseetning og nedtagning af
udstyr.
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Foreningsfester

Godkendte foreninger har mulighed for at holde én arlig foreningsfest pa en af
kommunens skoler.

Festen skal have relation til foreningens aktiviteter, fx en afslutningsfest, hvor
der uddeles medaljer, og arets praestationer haedres.

Til foreningsfester ma der ikke inviteres geester udefra.
Festen ma ikke have karakter af en selskabsfest, som fx burde holdes i et
forsamlingshus.

Lokalerne skal forlades senest kl. 24.00 i ryddet stand.

Ekstra traeningstid

Ledige lokaler kan sgges efter udmelding af sasonfordelingen. Bookingagnsker
indsendes via Interbook.

Ved opstart og afslutning af seesonen, kan der veere mulighed for at fa ekstra
traeningstid, da der er brugere, der fgrst rykker indendgrs ca. 1. november og
slutter tidligere indendgrs end saedvanlig seesonafslutning. Ansggning om
ekstra traeningstid sendes via Interbook til Idraet og Folkeoplysning.

"Almindelige/ekstraordinaere” aktiviteter

Almindelige staevner og turneringer i hallerne kaldes "almindelige” aktiviteter,
mens stgrre staevner og turneringer med over 150 deltagere og evt.
overnatning er “ekstraordinzaere” aktiviteter. En juletraesfest med over 50
deltagere er fx ogsa en "ekstraordinaer” aktivitet.

Ansggning om arrangementer/fester med "ekstraordinaer” aktivitet skal
modtages i Idraet og Folkeoplysning mindst to maneder fgr
arrangementsdatoen.

En godkendelse til en “ekstraordinaer” aktivitet forudsaetter, at kommunens
viceberedskabschef har godkendt sikkerhedsforanstaltningerne omkring
arrangementet.

Arranggren skal selv sgge om en sadan godkendelse. Relevante
ansggningsskemaer kan hentes pa Hillerad Kommunes hjemmeside under
Borgere/ Beredskab og akut hjaelp, henh. Anmeldelse af arrangementer og
midlertidige overnatninger eller Stgrre arrangementer.




Anmeldelse af arrangementer og midlertidige overnatninger

I forbindelse med staevner og andre stgrre arrangementer, hvor der er
udenbys deltagere, er der mulighed for indkvartering af deltagere pa skolerne.

Forud for arrangementer til over 50 personer, skal arrangementet anmeldes til
brandmyndigheden. Laes mere pd kommunens hjemmeside, hvor blanketten til
anmeldelsen ogsa findes: Borgere/ Beredskab og akuthjselp/ Anmeldelse af
arrangementer og midlertidige overnatninger.

Anmeldelsesblanketten skal veere brandmyndigheden i haende, senest 10
hverdage fgr arrangementet/overnatningerne, med mindre der er tale om et
stgrre arrangement (se afsnittet om Starre arrangementer).

Storre arrangementer

Der skal fremsendes en ansggning til Hillerad Kommmunes Beredskab hvis der
gennemfgres stgrre arrangementer i kommunen, hvor mange mennesker
samles i bygninger, telte eller i det fri.

Arranggren skal selv sgge om godkendelse. Ansgges der om et stgrre
arrangement eller overnatning med et personantal pd over 150 personer, er
ansggningsfristen 8 uger, for at beredskabet kan behandle sagen rettidigt.

Se endvidere afsnittet om “almindelige/ekstraordinaere” aktiviteter

Foreningen/arranggren skal stille personale til radighed bade fgr og efter
arrangementet til flytning af inventar m.v. efter servicemedarbejderens
naermere anvisning.

I god tid fgr et arrangement traeffer foreningen de ngdvendige aftaler om
praktiske forhold med skolen eller den tekniske serviceleder.

Der vil ikke under opholdet blive foretaget den normale renggring. Foreningen
skal bade under og efter indkvarteringen sgrge for ngdvendig renholdelse i alle
de benyttede lokaler, herunder toiletter og badefaciliteter.

Aflysning af tildelte tider

For alle lokaleldn, ogsa for enkeltmoduler, gselder at ved udeblivelse uden
afbud, star lokalet pa lanerens ansvar. Muligheden for opkraevning af et gebyr
for udeblivelse uden afbud overvejes, men er ikke pt. indfgrt. Ved udeblivelse
gentagne gange uden afbud, kan Hillerad Kommune for en periode inddrage
tilladelsen.




Hillerad Kommune forbeholder sig ret til at aflyse tildelte tider fem gange pr.
ugedag arligt uden tildeling af erstatningstider. Det betyder, at der kan
forekomme aflysninger fem mandage, fem tirsdage osv.

Aflysning af tider i haller og gymnastiksale
Enkeltafmeldinger skal ske til skolens tekniske serviceleder hurtigst muligt.

Tid, der er tildelt via den &rlige saesonfordeling, men som ikke kan udnyttes,
skal aflyses senest d. 1. september. Aflysning meddeles Idraet og
Folkeoplysning via Interbook eller direkte via mail til Idraet og Folkeoplysning.

Foreningerne/brugerne er ansvarlige for det tildelte lokale i det tildelte
tidsrum, indtil det er meddelt Idraet og Folkeoplysning, at de ikke gnsker
tildelingen laengere. Alle ubenyttede, tildelte tider skal aflyses. Det gaelder

0gsa, hvis en forening har faet tildelt treeningstid hver uge, men kun har
mulighed for at udnytte tiden hver anden uge.

Eventuelle bytninger af tildelt traeningstid mellem foreninger kan kun foretages
efter godkendelse/registrering hos Idraet og Folkeoplysning.

Aflysninger fra kommunens side bliver meddelt med mindst fire ugers varsel
ved tydeligt opslag ved traeningsstedet. Skolerne sgrger for at opsaette
opslagene.

Aflysning af tider i almindelige skole- og faglokaler og lign.
lokaler

Afmelding skal foretages til skolens kontor. Dette gaelder bade enkelte
aflysninger og periodevise aflysninger.

L3an af graes- og grusbaner pd udendgrsanlaeg

For brug af graesbaner er saesonen ca. d. 1. april til ca. d. 1. november, mens
saesonen for brug af grusbaner er fra november til april. Det ngjagtige
begyndelses- og sluttidspunkt for benyttelse af udendgrsanlaeggene fastseettes
af Teknik Entreprise, og vil vaere afhaengig af vejret/jordbundsforhold.

Udendgrsanlaeg, der er omfattet af selvforvaltnings- eller brugeraftaler, indgar
ikke i de generelle graes- og grusbanefordelinger.
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Graesbaner

Ansggning om brug af kommunens graesbaner sendes til Idraet og
Folkeoplysning senest d. 1. februar.

Senest ultimo februar vil klubberne fa svar pa deres ansggning for den
kommende saeson.

Grusbaner

Ansggning om brug af kommunens grusbaner sendes til Idraet og
Folkeoplysning senest d. 15. september.

Senest 1. oktober vil klubberne fa svar pa deres ansggning for den kommende
saeson.

De ansvarlige for de enkelte idraetsanlaeg, hvor grusbanerne ligger, beslutter
hvad grusbanerne ma benyttes til i sommerperioden.

Ordensregler

Lokaler og anlaag ma kun benyttes til de aktiviteter, og pa det tidspunkt, som
er godkendt af kommunen eller skolen.

Lokaler og anlzeg afleveres i ryddet stand. Borde, stole og andet inventar
stilles som ved modtagelse af lokalet med mindre andet er aftalt.

Evt. mangler og beskadigelser, der opdages f@r brug, eller sker under brug,
skal straks meddeles til den tekniske serviceleder.

Brug af lokaler og udstyr sker pa brugerens ansvar. Der skal altid vaere en
ansvarlig leder til stede. Udgifter i forbindelse med skolens udbedring af evt.
skader pa lokaler og/eller inventar skal ved krav fra skolen betales af
foreningen.

Brug af lokaler skal altid ske i henhold til det geeldende ordensreglement. I
flere lokaler er der specielle ordensregler, der skal respekteres.

Hillerad Kommunes skolelokaler og indendgrs idraetsfaciliteter er rggfrie. Dette
skal respekteres dggnets 24 timer.

Der er adgang til omklaadningsrum i forbindelse med haller og gymnastiksale
15 minutter fgr og efter den tildelte tid.
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Det er VIGTIGT, at brugerne efter endt benyttelse af lokalerne slukker lys og
lukker dgre og vinduer.

Ved grov uagtsomhed eller ved overtraedelse af geeldende bestemmelser, eller
hvis lokalerne bruges til andet end det ansggte formal, kan foreningen blive
udelukket fra at 18ne lokaler eller udendgrsanlaeg for en naermere angivet
periode. Folkeoplysningsudvalget traeffer afggrelsen. Afggrelsen kan ankes til
Hillerad Byrad.

Adgang til lokalerne mv.

De tekniske serviceledere sgrger for, at der er Iast op og |3st til bookede
lokaler pa de aftalte tidspunkter. P& skoler med elektronisk dgrkort er der
udarbejdet saerlige regler.

Arranggren/foreningen skal altid kontakte den tekniske serviceleder forud for
et arrangement.

Aftale om I3n af disponibelt AV-udstyr treeffes med den tekniske serviceleder.
De tekniske servicemedarbejdere opstiller ikke borde og stole eller saetter
bander, net og lignende op eller tager ned.

Der er udarbejdet en liste over navne og telefonnumre p& alle kommunens
tekniske serviceledere. Listen findes pa Interbook.

Ibrugtagningsskemaer

Brugere af kommunens lokaler skal aftale de naarmere forhold ved lokaleldnet
med skolens tekniske serviceleder inden de starter saasonens traening. Faste
brugere skal aflevere et ibrugtagningsskema med oplysninger om bl.a.
foreningens kontaktpersoner/ansvarlige traenere. Det skal ske senest én uge
inden opstart af aktiviteten.

Der skal afleveres et skema over hvert hold/tid, sdledes at det til enhver tid er
oplyst, hvem der er ansvarlig for det tildelte lokale. Ibrugtagningsskemaet kan
findes pa Interbook.

Skemaet skal afleveres bade til skolens tekniske serviceleder og til Idraet og
Folkeoplysning.

Bliver ibrugtagningsskemaet ikke indleveret til tiden, vil foreningen kunne
miste sin tildeling uden yderligere varsel.
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Ansvar

Ansvaret for og kontrollen med at disse regler bliver overholdt, hviler pa
foreningen og dens medlemmer. Folkeoplysningsudvalget har tillid til, at dette
vil ske, men har i modsat fald - som det er anfgrt - ogsa kompetencen til at
udelukke eventuelle brugere for en given periode.

Kontakt

Hillerod Kommune, Idreet og Folkeoplysning
Trollesmindeallé 27, 3400 Hillergd
www.hillerod.dk

Kommunale lokaler, haller og gymnastiksale, og grus- og grasbaner:
Jacqueline Perret-Gentil <jper@hillerod.dk>, telefon 72 32 53 18, e-mail
jper@hillerod.dk

Godkendelse af store arrangementer og overnatning:
Blanketter og information findes p@ kommunens hjemmeside.

Royal Stage/FrederiksborgCentret, Milnersvej 39, 3400 Hilleragd,
www.royalstage.dk, telefon 48 20 91 20.

Hillergd Viden- og Kulturpark, Christiansgade 1, 3400 Hillerad,
Lokalerne i Kedelhuset og Kulturvaerkstedet reserveres ved kontakt til
biblioteket pa telefon 48 20 19 01, e-mail bibliotek@bhillerod.dk eller til
viceveert Jan Nyborg Green, telefon 72 32 58 07, e-mail jng@hillerod.dk

Uvelse Fritidscenter, Ggrigsevej 6A, Uvelse, 3550 Slangerup, Centerdirektgr
Per Larsen www.ufc.dk , telefon 48 27 88 44, e-mail pl@ufc.dk
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